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Allgemeines '

Willkommen bei ,Phoenix I, dem neuen Verwaltungsprogramm des Hessischen

Volleyballverbands e.V. Dieses Handbuch soll Ihnen den Start und die Bedienung unserer

neuen Software erleichtern.

Die Zugangs- und Bearbeitungsoptionen im System werden tber sog. Rollen gesteuert:

- Vereinsaccount Plus
- VereinsAccount

- ePass-Admin

- PersonenAccount

Jede/r Volleyballbeauftragte unserer Vereine erhalt automatisch die Rolle
"Vereinsaccount Plus" (verknupft mit der Funktion: ,Vereinsadmin®) und ist verantwortlich fur

folgende Aufgaben:

- Zuweisen der Rollen "VereinsAccount" und ,ePass-Admin“ an beliebig viele weitere
Personen im Verein
- Anlegen und Aktualisieren von weiteren Vereinsfunktionen

- Pflegen von Griindungsjahr Verein/Abteilung und der Internetadresse des Vereins

Ein Benutzer, der in der Rolle Vereinsaccount angemeldet ist, hat Gber das Menl Zugriff zu

verschiedenen Bereichen des Programms wie Funktionen, ePass, Spielstatten, etc.

Ein Benutzer, der in der Rolle ePass-Admin angemeldet ist, hat nur Zugriff zum Menipunkt
ePass. Die Rolle PersonenAccount ist flr jeden zugénglich und wird zur Pflege der
persdnlichen Daten benutzt.

Hinweis: Der Menipunkt ePass und weitere Mentpunkte werden erst zu einem spateren

Zeitpunkt freigeschaltet.

Im folgenden Handbuch sind die einzelnen Meniupunkte und deren Funktionen beschrieben.
Erganzende Informationen finden Sie auch im Phoenix Il — Wiki Gber den Link rechts unten auf

jeder Seite von Phoenix .

Phosnix 1 - Varsier Hessschur Voleybaliverband w.V. | Rudalfstr. 13.17 | 60327 Frankhurt 3m Malr Phoonix 1T - Wikl
Imprassum
fudeteiger Version 1. Fehler melden

Abbildung 1: Phoenix II - Wiki
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Fur die Pflege und Aktualisierung der Daten in den einzelnen Masken sind diese

Schaltflachen/Symbole wichtig:

ACHTUNG: Verwendung der ENTER-Taste fuhrt zu Fehlfunktionen im System, ebenso
die Zuriick/Back-Taste des Browsers, bitte daher nur Uber die Schaltflachen bedienen.

# | Bearbeiten

n Speichern
n Léschen

M Zuruck
Q  suche

+  Neue Funktion/Person/Zuordnung hinzufligen

B oo
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1.1 Login Phoenix Il

Zugriff auf das Programm erhalten die Vereine sowie alle weiteren Nutzer Uber folgende Seite:

Strg+ https://hvv.it4sport.de

W\ Login #

AR m

Neu regastrieren?
Passwort vergessen?

Benutzername vergessen?

Abbildung 2: Login

Falls Sie bereits registriert sind und ihren Benutzernamen und Passwort bereits erhalten
haben (z.B. die Volleyballbeauftragten durch die Mail von Phoenix), melden Sie sich bitte mit

ihren Zugangsdaten im System an.
Alle neuen Nutzer driicken bitte bei der ersten Anmeldung zum Registrieren auf ,Neu

registrieren®.

Registrierung

' Wesblich Mannlich

Abbildung 3: Registrierung
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https://hvv.it4sport.de/

In der Registrierungsmaske unbedingt die geforderten Felder eingeben. Das Geburtsdatum ist

notwendig, um die Zuordnung im System zur Person durchfihren zu kénnen.

Sie erhalten danach eine Registrierungs-Email und nach deren Bestatigung kdnnen Sie sich

anmelden.

Wichtig:

- Bitte verlassen Sie das Programm immer Uber die Logout-Schaltflache n oben

rechts.
- Bitte keine Weitergabe von Zugangsdaten an Dritte! Die Zugangsdaten sind

personenbezogen und nicht vereins- oder funktionsbezogen!
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1.2 Rolle Vereinsaccount

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangt der Nutzer auf die Startseite. Uber das Auswahlfeld
,Rolle* kann die jeweils bendtigte Rolle ausgewahlt werden (persénliche oder Vereinsdaten).

Wy Hessischer Volleybadverband e.V. a
- Rudolistr, 13-47
—

)i 60327 Frankfurt am Main

1 I Rolba:  Verwesdccourt

7]

Herzlich willkommen

Harzlichen Wilkomman im Verainsaccount!

Liober Basucher,
auf diasan Seiten kbnnen Sia verschiecene Daten thres Vereing sinsshen

Phoenix 11 - Version 2.4 Phoenix 11 - Wikl
Aufsteiger Version 1.0 Impressum
reasslscher Vollsybaltverband o.V, | Rudaifetr, 13-17 | 80327 Frankfurt am Main

Abbildung 4: Startseite Vereinsaccount
Hinweis: Bei kleinem Bildschirm wird das Menl automatisch ausgeblendet und lasst sich mit

dem gekennzeichneten Button rechts oben (siehe blauen Pfeil) wieder anzeigen.

Seite 7 von 12
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1.3 Menu Verein

WYy Hiruamcher Vobeybaboband nV 1 Solle: et =1 n

- fudotsy. 13-1

Con

\J /4 G327 Trookturt am Mas
13 Vereinsaccomnt Fase
Verein  Funktioner Lzonzen  Ehrungen ader sermare  Hechsungen  Gammelsnmedtang  Gplelstatte Muddetingen

Varen TV 1874 Bary E=ih v 4

Verssdoten Hankvedondengen  Xonto-Zoond

Abbildung 5: Vereinsaccount

Im Menupunkt "Vereinsaccount" gibt es dann wiederum untergeordnete Menipunkte. Im Men(
"Verein" bekommt der Nutzer tber die drei Reiter eine Ubersicht seiner Vereinsdaten,
Bankverbindungen und des zugeordneten Kontos zum SEPA-Lastschriftverfahren.

Alle angegebenen Daten — bis auf die eingangs bei der Rolle ,Vereinsaccount Plus*
erwahnten - kénnen nur auf Antrag bei der HVV- Geschaftsstelle geandert werden.

E-Mail an: Strg+ hvv-phoenix@hessen-volley.de

Versrsdatan  Baakverbindungen Xonto-Zuord

VeremnsNe: 10000 LSBH Nr.
Versmnsname VC Musterstadt Landessportbund: Landessportbund Hessen eV
PLZ/Ont H0000 Frankfur Landessportfachverband: Hessischer Voleybalvecband
Mitglied Mached aktiv Nation: Deytschiand
Heitrittsdatum 19.0%.2017 Verein Grandungsjahe
Austritisdatum Abtlg. Grandungsjahe
Auflosungsdatum PE Meldebogen
Bezirk Wesr DebstorNr

Schulden (in €)
Spoctkreis Frankdurt a.M

Forderungen (in C)
Intornet

Grenzveran

Abbildung 6: Vereinsdaten
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1.4 MenlU Funktionen

Im Meni "Funktionen" kann der Nutzer in der Rolle ,Vereinsaccount Plus® die
Funktionsinhaber seines Vereins - z.B. ,ePass Admin® und ,Vereinsadmin“ bearbeiten und

hinzuftigen. In der Rolle ,VereinsAccount® kann er sie nur ansehen.

A Vereinsaccount > Funktionen

Verein  Funktionen Lizenzen Ehrungen Kader Seminare Rechnungen Sammelanmeldung  Spielstitten  Meldebogen

Verein: Hessen Beach
Q ¢ 25 » Zuordnen/Bearbeiten ®
Funktion Nachname / Vorname / Geschlecht / Adresse / Tel. p.,g..m. / Fax / Mail

() Ansprechpartner fir
Seniorenvolleyball

() ePass Admin

®) VereinsAccount

Abbildung 7: Funktionen

Durch Anklicken der Schaltflache Zuerdnen/Bearbeiten  \yechselt der Vereinsverantwortliche in

die ,Funktionszuordnung Bearbeiten“-Maske flr die zuvor markierte Funktion.
ﬁ Vereinsaccount > Funktionen
Verein  Funktionen Lizenzen Ehrungen Kader Seminare Rechnungen  Sammelanmeldung

Funktionszuordnung Bearbeiten flir VereinsAccount:

+

Ebene Person

Funktion ab zugeord. Kommunikation

k@
Abbildung 8: Funktionszuordnung

Uber ,Zuordnung hinzufiigen® (Klick auf den ,+“ Button) kann eine Vereinsaccount-

Funktionszuordnung zu einer Person durchgefihrt werden.
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” Vetoneaccount wPase

Funktiones genzen  Ehunge Kade Senmnsre Bt Lnge Sarteelarenehturs

Funktionszuordnung Bearbeiten fur VereinsAccount: L]
+
Fhene Persos Funktion ah rogencid. Kammuniho ey 0
- Q n = - kommesitseh Vs n

Abbildung 9: Funktionszuweisung: Person suchen
Uber den Suchen Button (Lupe Symbol) gelangt der Vereinsverantwortliche in die Personen-
Suche:

1 3 Vereinsaccount ePass

Verein  Funktionen Lizenzen Ehrungen Kader Seminare Rechnungen  Sammelanmeldung  Spielstitten  Meldebogen

Nachname: lschneider x Vorname: Geburtstag:
Firma: PLZ: Ort:
Telefon: Email: @ Benutzername:
Q| ¢ 25 > Auswihlen | Abbruch Vorsicht! Auswahl bleibt beim Bldttern nicht bestehen!
Nachname Vorname Firma/Inst. Geburtstag ort Email
® Schneider Katja _ Hofheim hvv-passstelle@hessen-
volley.de

Abbildung 10: Funktionszuweisung: Person auswahlen

Nach Eingabe der Suchkriterien wie Name, Geburtstag oder Email erneut auf die Lupe

klicken, um die Suchergebnisse angezeigt zu bekommen.

Hinweis: Funktionen kénnen nur registrierten Vereinsmitgliedern zugeordnet werden. Falls
Sie die gesuchte Person nicht angezeigt bekommen, muss sie sich entweder noch registrieren

oder im ,PersonenAccount® unter ,Vereinszugeharigkeit” den eigenen Verein zuordnen.

Nach Markieren der gewiinschten Person durch Anklicken des Kreises vor dem Namen, wird
die Person Uber den Button  auswshlen | in das Feld ,Person” eingefiigt. Durch ,Abbruch®

gelangt man ohne Ubernahme der Person wieder zur vorherigen Ansicht.
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Funktionszuordnung Bearbeiten fur VereinsAccount: N

+

thene Person Funktion ab zugeortd. Kommunikation (X

Versin V| Katia Schoside Q n = KEine Ausmaly v 11 kommisaisch m

Abbildung 11: Funktionszuweisung abschlieRen

Durch Klick auf das rote X neben der Person kann die aktuelle Auswahl wieder aus dem Feld
Person entfernt werden.

Nach Eingabe des Datums, ab dem diese Person die Funktion zugewiesen bekommen soll,
und falls gewiinscht, der Zuordnung einer Email-Adresse, wird die Funktionszuordnung durch
einen Klick auf die grtine Diskette gespeichert.

Durch einen Klick auf das rote X daneben kann der jeweilige Datensatz wieder geldscht

werden.

| Loschen |

Funktion wirklich léschen? |

=3 -

Abbildung 12: Funktionszuweisung I6schen

L

Nach Bestéatigung der Léschung in der folgenden Maske, werden Sie im Anschluss gefragt, ob
die Funktion archiviert werden soll:

Archiv |

f Funktion ins Archiv ibernehmen? 1

Abbildung 13: Funktionszuweisung archivieren

e Ja bedeutet speichern der Person/Funktion im Archiv fir spatere Auswertungen
¢ Nein bedeutet die vollstandige Loschung

Abbrechen bedeutet immer die Riickkehr zum vorherigen Formular ohne Anderung.

© it4sport GmbH Seite 11 von 12

R S



1.5 Menu Spielstatten

Im Men( "Spielstatten" hat der Nutzer eine Ubersicht aller Spielstatten / Sporthallen, die
bereits fur den Verein gemeldet sind. Mit einem Anklicken der Schaltflache Spielstétte zuordnen
konnen bereits bestehende Spielstatten in Phoenix Il zum eigenen Verein zugeordnet werden.
Mit einem Anklicken der Schaltflache = Spielstétte beantragen = kénnen neue Spielstatten, die
noch nicht in Phoenix Il aufgelistet sind, beantragt werden. Mit der Auswahlfunktion einer
Sporthalle und einem Klick auf den ,Léschen“-Button kdnnen Spielstatten aus der Liste wieder

entfernt werden.

A Verensar et ePam

Yermy ranktvnage Tenrer Fhimgee Lydny amunnte  Rechtunges Usrvnshinmetsing  Speeistitten  Meldeboger

\d Speeleiinamel M2

SpieteldNr HSF Sgielieldname 1 Stralbs IXZ/PL7 /) On Kennzeschmuing

v 1 N tabe i der Nustesstodt Musherstadt § O-H0000 Mysserstadt e

Abbildung 14: Spielstatten

1.6 Weitere MenlUpunkte
Weitere Menupunkte werden erst zu einem spéteren Zeitpunkt freigeschaltet. Diese sind z.B.

- ePass
- Meldebogen
- Lizenzen (Trainer/SR)

Hierzu ergehen dann gesonderte Informationen.
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